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SỞ GDĐT PHÚ YÊN KỲ THI SÁT HẠCH KỸ NĂNG ỨNG DỤNG CNTT CƠ BẢN 

HĐ THI: TT GDTX PHÚ YÊN Môn thi: THỰC HÀNH 

Ngày thi: 05-12-2021 

ĐỀ CHÍNH THỨC Thời gian: 60 phút (Không kể thời gian giao đề) 

 (Đề thi có 02 trang) 
 

Thí sinh mở thư mục BAITHUCHANH_Kxxxx (Kxxxx là số báo danh của thí 

sinh) và làm bài thực hành. Lưu ý: Trong thư mục có 05 file: Dethi_xuat1.pdf; 

Kxxxx.docx; Kxxxx.xlsx; Kxxxx.pptx; images.jpg. 
 

PHẦN I: MS-WORD (3 điểm) 

1. Mở tập tin Kxxxx.docx thực hiện các yêu cầu sau đây. 

2. Định dạng trang in văn bản: Khổ giấy A4, theo hướng đứng của trang và căn 

lề trái: 3cm, lề phải: 2cm, lề trên và lề dưới: 2cm. 

3. Nhập và định dạng đoạn văn bản theo mẫu sau đây với font chữ: Times New 

Roman, cỡ chữ: 13, khoảng cách Before và After là 6pt. Đặt Tabs cho từng nội dung 

“…” ở mỗi nội dung khác nhau và tạo Table theo mẫu bên dưới, tạo khung tô màu nền 

cho khung, chữ phù hợp.  

 

Đơn vị: .........................................  

Bộ phận: ......................................  

Mẫu số 01-VT 

(Banh hành theo Thông tư số 133/2016/TT-BTC 

ngày 26/8/2016 của Bộ Tài chính) 
 

PHIẾU NHẬP KHO 

 

Ngày ..............tháng ......... năm ...........  Nợ: .................................................   

Số: ....................................  ..................  Có: ..................................................  

 Họ và tên người giao: ...........................................................................................................  

 Theo số hợp đồng ..................... ngày ................. tháng .............. năm ......  của ....................  

 Nhập tại kho: ................................................. địa điểm ........................................................  

TT Tên hàng hóa Mã số ĐVT 
Số lượng 

Đơn giá Thành tiền 
Theo chứng từ Thực nhập 

(A) (B) (C) (D) (1) (2) (3) (4) 

        

 TỔNG CỘNG:       
 

Tổng số tiền (viết bằng chữ):  ..................................................................................................  

Số chứng từ gốc kèm theo: ......................................................................................................  

…………, ngày………tháng………năm…….  

Người lập phiếu 

(Ký, họ tên) 
Người giao hàng 

(Ký, họ tên) 
Thủ kho 

(Ký, họ tên) 
Kế toán trưởng 

(Ký, họ tên) 

 

PHẦN II: MS POWERPOINT (3 điểm). 

Mở tập tin Kxxxx.pptx, tạo một Slide có nội dung theo yêu cầu dưới đây: 
 

1. Tạo màu hoặc hoa văn cho nền và chọn màu chữ thích hợp 

2. Tạo biểu đồ và số liệu như mẫu. 

3. Tạo hiệu ứng xuất hiện cho từng đối tượng phù hợp. 

4. Tạo liên kết đến tập tin MS_Excel ở phần III khi chọn vào biểu đồ. 
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PHẦN III: MS EXCEL (4 điểm) 
 

 

Yêu cầu: Nhập và định dạng dữ liệu như bảng tính 

Câu 1. Nhập bảng dữ liệu trên định dạng bảng tính theo mẫu. (0,5 đ) 

Câu 2. Lập công thức xác định Lớp dựa vào m  số: Biết 2 k  tự cuối là Lớp (0,5 điểm) 

Câu 3. Lập công thức xác định L nh vực ứng dụng dựa vào k  tự đầu m  số và tra 

Bảng dữ liệu (1.0 điểm) 

Câu 4. Lập công thức tính Tiền thưởng cho các học sinh theo điều kiện: Nếu giải 1 th  

thưởng 800.000 đồng, nếu giải 2 th  thưởng 500.000 đồng, nếu giải 3 th  thưởng 

300.000 đồng, nếu giải KK th  thưởng 100.000 đồng (1,5 điểm) 

Câu 5. Sắp xếp cột Tiền thưởng theo thứ tự tăng dần (0,5 điểm) 

__ Hết __ 

 


