UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG NGHE PHU YEN DPic lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 444 /QP-CPN Phu Yén, ngay 10 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly va sir dung xe 6 t6 phuc vy cdng tic
ciia Truwomg Cao ding Nghé Phi Yén

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG NGHE PHU YEN

Can cuwr Luat Quan ly, sw dung tai san cong nam 2017, )

Can cir Nghi dinh §5 114/2024/ND-CP, ngay 15/9/2024 cua Chinh phu vé '
Swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh .}'0‘ 15 1/2'01 Z/ND-CP ngay 26 thang ||~
12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, suw ;
dung tai san cong; \';.\:-; NG

Can cir Nghi dinh 56 04/201 9/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2019 cua Chinh

® phui vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mitc sic dung xe 6 t6;

Can cir Thong tu §5 24/2019/TT-BTC ngay 22 thang 4 nam 2019 cua Bj Tai
chinh vé viéc huong dan thuc hién Nghi dinh so 04/2019/ND-CP ngay 11 thang 01
nam 2019 cua Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh miec s dung xe 0 to;

Can cir Quyét dinh 56 107/QD-CDN ngay 28/02/2022 cua Truong Cao ding
Nghé Phu Yén vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Truong Cao
dang Nghé Phu Yeén;

Can cit Quy ché chi tiéu noi bé cua Truong Cao dang Nghé Phii Yén;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Té chie.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung xe 6
to phuc vu cong tac ctia Truong Cao ding Nghé Phi Yén.
Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng phong Hanh chinh - Td chic, Pao tao - Cong
tac HSSV, Ké hoach - Tai vu va cac phong, khoa, trung tam chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

- Nhu Diéu 3; S,
- BGH (bao cao); Ly e :

- Luu: VT, HC-TC. I
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UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGHE PHU YEN Poc lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va sir dung xe 6 t6 phuc vu cdng tic cia
Truong Cao dang Nghé Phii Yén
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 4}4/ /OD-CDN ngay/f 0 .thang 10 nam 2024
cua Hi¢u trucng Truwong Cao dang Nghé Phi Yén)

) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh tiéu chuén, dinh murec, ché dé quan ly, su dung,
bao du?mg va sura chira xe 6 t6 cua Truong Cao dang Ngheé Phu Yén.
2. Xe 06 t6 phuc vu cong tac thudc pham vi 4p dung trong quy ché nay bao
gom xe 6 t6 tir 4 chd ngox tro Ién, xe 6 t6 chuyén dung dugc trang bj béng nguon

ngan sach Nha nudc cap cho Truong Cao diang Nghé Phu Yén; hodic xe 6 t6 cua
c4c co quan, don vi khéac chuyén giao cho nha truong quan ly.
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Diéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung xe 6 to

1. Viéc quan ly, sir dung xe 6 t6 tai co quan phai thyc hién dung theo cac
quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cac quy dinh cu thé trong Quy ché nay nham
quan ly va su dung xe 0 t6 dung muc dich, ding d6i tuong, tiét kiém, an toan, hiéu
qué va dép (mg yéu cau, nhiém vu chung cia nha truong.

2. Nghiém cam viéc su dung xe 6 16 co quan vao vigc riéng; ban, trao doi,
tang cho, cho mugn, cam cd, thé chip hodc diéu chuyen cho bat cir t6 chir, ca
nhan nao khi chua dugc phép clia co quan Nha nude ¢6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat.

Chwong I1
CHE PQ SU DUNG XE O TO CO QUAN
Piéu 3. Tiéu chuin sir dung xe 6 t6 phuc vu cdng tic
1. Hiéu truémg, cac Pho Hiéu trudng, Chu tich Hoi dong truong.

2. Cac truong hop can thxet khac do Hiéu truong (hodc Pho Higu truong duge
uy quyen) quyét dinh theo dé xuét cua Trudng phong Hanh chinh - T6 chic hodc
lanh dao cac don vi truc thudc.

Piéu 4. Quy dinh vé thim quyén diéu dong xe b tb
1. Nguoi duge diéu dong xe: Hiéu truong (hoac Phé Hiéu truong duoc
uy quyeén)



2. Can cir vao nhu ciu st dung xe 0 t0 theo quy dinh dugc Hiéu truong
(hodc Pho Hiéu truong dugc uy quyén) phé duyét, Truong phong HC-TC diéu
dong xe, cir 1ai xe phuc vu yéu cau cong tac va bao cho nguoi su dung xe.

3. Trong nhimng truong hop khan cap, dot xugt Truong phong HC-TC bao céo
Hiéu truong (hodic Phé Hiéu truong duge uy quyen) dé diéu dong xe.

Piéu 5. Quy dinh vé ding ky sir dung xe di cong tic

1. Béi véi Ban Giam hiéu: Theo lich cong tac duge duyét, phong HC-TC chu
dong bd tri xe phuc vu cong tac. Truong hop Ban Giam hiéu di cong tac dot Xuat
(ngoai ké hoach cong téc tuan) co nhu cau sir dung xe 6 t6 phuc vu cong téc thi bao
phong HC-TC dé diéu dong xe.

2. Péi vdi cac truong hop khéc: Khi cac don vi ¢6 nhu cau str dung xe 6 to
cta nha truong phuc vu cong tac viét glay dé nghi sir dung xe 6 to trinh Hié¢u
truong (hodc Phé Hiéu truong dugc uy quyen) phé duyét, gui phong HC-TC tong
hop. Noi dung de xuat str dung xe phai thé hién rd muyc dich, thoi gian, dia diém, 16
trinh va thanh phan doan cong tac.

Trudng hop ¢6 nhiéu cd nhan, don vi dang ky su dung xe 6 t6 phuc vu
cong tac thi uu tién bd tri cho ca nhan, don vi, doan cong tac dang ky sur dung xe &
t6 phuc vu cong tac trudc.

Truong hop c6 tir hai doan cua nha truong di cong tac dén cing mot dia
phucmg, cung mot tuyen ducmg, thoi gian cong tac phu hgp cho viéc dua don cac
doan va so nguoi co thé b tri mot xe 6 t6 thi bd tri mot xe di chung.

Diéu 6. Xe 6 t6 phuc vu cdc nhiém vu khac

1. Lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong bi tai nan, dm dau phai di cép clru
trong khi dang lam viéc tai co quan.

2. Pua vién chte, nguon lao dong trong co quan di tham hoi vién chirc,
nguoi lao dong hodc ngudi than bi 6 om tham viéng vién chuc, nguoi lao dong hodc

ngudi than (tir thin phu mau) tir tran; tham viéng céc doi tugng khac theo quy
dinh.

3. Tham gia thyc hi¢n cdc nhiém vu phuc vu co quan va cac t6 chirc doan
thé theo d& nghi cta cap c6 tham quyén.

4. Cac truong hop dic biét khac do Hiéu truong (hodc Pho Higu truong
dugc uy quyen) phé duyét.

Chwong III

QUY DINH TRACH NHIEM TRONG VIEC QUAN LY
SU DUNG XE O TO CO QUAN

Piéu 7. Trach nhiém ciia ngudi sir dung xe 6 t6
1. Str dung xe 6 t6 ding muc dich, ding thoi gian, dung noi xuat phat.

2. Cé trach nhiém giir gin tai san, tao diéu kién cho lai xe hoan thanh tt
nhiém vu.



3. Chép hanh nghiém cac quy dinh vé an toan giao thong.

4. Trong qué trinh st dung xe néu c6 yéu cau phat sinh, ngudi su dung xe
phai théng bao cho Trudng phong HC-TC duge biét. Han ché tdi da viéc sir dung
xe dot xuat (ngoai ké hoach).

5. Ngay sau khi két thic chuyén di, nguoi sir dung xe phai ky xac nhan chinh
xac hanh trinh, quang duong da di vao bang lich trinh xe 6 t6.

Piéu 8. Trich nhiém cia Trwéng phong HC-TC

1. Truc tiép quan ly toan bd xe 6 0, diéu phéi hoat dong hang ngay cua lai
xe trong co quan. Pam bao xe 6 t6 san sang phuc vu cong tac cua co quan.

2. Lap bién ban ban giao (néu rd tinh trang xe, cac loai gidy to lién quan:
gidy ding ky xe, gidy chimg nhén bao hiém bat budc trach nhiém dan su cla chu
xe 0 t0, giay chirng nhan kiém dinh an toan k¥ thuét va bao vé mdi truong,..
thoi diém ban giao) va thuc hién ban giao xe cho lai xe truc tiép quan ly.

3. Piéu dong xe 6 to, lai xe thyc hién nhiém vu dang thoi gian, dam bao
hiéu qua va an toan; giam sat lich trinh hoat dong cua xe.

4. Trinh Ban Giam hi¢u cho phép sira chira hogc thay thé vat tu, phu ting xe
* 6 t6 khi can thiét; mua bao hiém bat bugc ctia xe 6 t6 hang ndm; giam sat viéc sira
chira, bao dudng xe dinh ky, dot xuat.

5. Gim sat viéc dé nghj thanh toan chi phi cho lai xe (xdng, déu, 1¢ phi cau
dudng,...) theo dinh mirc quy dinh sau khi di hoan thanh chuyeén di.

Diéu 9. Trach nhi¢ém cia nhén vién lii xe

1. Chap hanh nghiém tc cac quy dinh cta phap luat hién hanh, ndi quy, quy

dinh ctia co quan; chiu sy phan cong cua Ban Giam hiéu va cua Truong phong HC-
TC; tuan thu nghiém Luat Giao thong duong bd.

2. Bon, dua nguoi s dung xe, doan cong tac ding thoi gian, dia diém;
bang ké lich trinh va c6 xac nhén clia ngudi sir dung xe theo ding quy dinh.

3. Kiém tra, chuén bi xe truéc mdi chuyén di cong tac, c¢6 trach nhiém bao
quan v¢ sinh xe, thuong xuyén kiém tra k¥ thuét va kip thoi phét hién hu hong dé
béo stra chira, 1am thu tuc kiém dinh.

4. Trong khi lam nhi¢m vu: khéng tur tién lai xe di noi khac neu khong c6 su
dong y cia nguoi st dung xe; tuyét d6i khong dé nguoi khéc diéu khién xe khi
phuc vu doan cong tac; khong dugc sir dung rugu, bia, cac loai chat kich thich
trude va trong khi lai xe.

5. Chiu trach nhiém truée Ban Giam hiéu vé viéc sir dung va bao quan xe 0
to trong khi lam viéc. Khong dugc sir dung xe 6 t6 co quan cho hang cam, hang
trai phép theo quy dinh cta phap ludt. Khong dugc tu y sir dung xe 6 t6 cua co
quan vao viéc riéng hodc tu y cho muon.

6. Phii ¢c6 mdt tai co quan trong gid hanh chinh va céc ngay truc dé sin
sang thuc hién nhiém vy; khéng tu y lai xe rdi co quan khi chua c6 sy diéu dong
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cua Ban Giam hiéu va Truong phong HC-TC. Thuc hién nhiém vu dét xuat khi ¢6
yéu cau cua Lanh dao nha truong.

7. Thanh toan chi phi lién quan (chi phi xang, dau, 1é phi cau duong,...)
theo quy dinh.

8. Trude 30 ngay khi gidy chimg nhan bao hiém bét budc trach nhiém dén sy
cua chi xe 6 16, gidy chimg nhan kiém dinh an toan k¥ thudt va bao vé mai truong
hét thoi han, 14i xe phai bo céo Truong phong HC-TC dé trinh Ban Giam hiéu dé
thue hién dang kiém, mua bao hiém tiép néi theo quy dinh.

) ) C!uro’ng IVA
CHE PO QUAN LY XE O TO CO QUAN

Diéu 10. Quan Iy xe 6 to

1. Mdi xe 6 to khi luu hanh phai c6 day du cac loai gidy to sau:

a. Gidy phép lai xe clia nguoi diéu khién phuong tién.

b. Gidy chimg nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi truomg (con gia
tri).

c. Gidy chimg nhan bao hiém bét budc trach nhiém déan su cua chi xe 6 t6
(con gia tri).

d. Gidy ching nhan ding ky xe 6 t6 va cac loai gidy t& khéc theo quy dinh.

2. Xe 6 td giao cho lai xe phai c6 quyét dinh hodc bién ban giao nhan. Lai xe
c6 trach nhi¢m bao quan, gilr gin va phuc vu cong tac cua co quan; chi co lai xe

duge giao mdi dugce phép didu khién, trir nhimg truong hop cap thiét duge Ban
Giam hiéu dong y theo dé nghi cia Trudng phong HC-TC.

Piéu 11. Cong tic quan Iy ky thuit d6i vi xe 6 t6

1. Khi xe dén ky bao tri, bao dudng thuong xuyén lai xe dé xuat (néu rd ly
do bao tri, bao dudng va dy tru kinh phi) thong qua Truéng phong HC-TC trinh
Hiéu trudng phé duyét.

2. Truong hop c6 stra chira nho do xe hong dot xuat trén dudng di cong tac
phai bao cho Truéng phong HC-TC. Két thic chuyén cong tac, 1ai xe phai lap ho

so trinh duyét va thanh toan kinh phi stra chira. Ho so sutra chita phai ¢6 xac nhan
cua nguoi sir dung xe va Truong phong HC-TC.

3. Truong hop xe phai sira chira, thay thé vat tu, linh kién:

a. L4i xe dua xe t&i tram stra chira thuc hién kham xe dé lap danh muc chi tiét
cac hang muc cong viéc sira chira, vt tu, linh kién thay the.

b. Phong CSVC-TBVT cur vién chirc ph01 hop vai lai xe lay phiéu bdo gla
lién quan va trinh phuong an sura chira, thay the vat tu (néu rd ly do sira chira, thay
thé vat tu, lmh klen du tru kinh phi va dé xuat don vi thuc hién,...), du thao hop
dong kinh té (néu ¢6); trinh Hiéu truong phé duyét, Truong phong HC-TC chi dao,
giam sét viéc sira chira, thay thé vat tu va dé xuat xir Iy céc phét sinh (néu c6).



c. Khi qua trinh sra chta hoan thanh, Truéng phong HC-TC tién hanh
nghiém thu thuc té lam co s& dé thanh toan.

d. Lai xe ¢6 trach nhi¢m thu hoi day du cac vat tu, phu ting thay thé vé co
quan dé doi chiéu, nhap kho hodc thanh ly theo quy dinh.

Diéu 12. Cong tac quan Iy nhién liéu xe 6 tb
1. Binh mirc nhién li¢u xe 6 t6 thyc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo.

2. Xing, dau va cac loai phi dugc thanh toan theo Kilémét (Km) thuc té xe
chay, can cir vao bang keé lich trinh xe 6 t6 c6 xac nhan cia ngum str dung xe 0
t6. Viéc thanh toan nhién liéu dinh ky vao cudi thang, theo gi thi truong tai timg
thoi diém cu thé.

3. Ke {odn cap tam (ng tién xang, dau, cong tac phl theo dé nghi cua lai xe;
doi chxeu thanh toan v&i cira hang ban xidng, dau; cin cir vao xing, dau tiéu hao
thuc té theo bang ké lich trinh xe 6 t6.

4. Vat tu sia chira nho, xang, diu bao dudng dinh ky, dugc thanh toan
theo thyc té dén ky bao dudng va tinh trang ky thuat cua xe. Vat tu, may moc, thiét
bi stra chita Ién dugc thanh toén theo hop dong stra chira va bién ban kiém tra tinh

« crang k¥ thuat,caa timg xe.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 13. T4 chire thuc hién
1. Lanh dao cac Phong, Khoa, Trung tdm cé trach nhiém phd bién Quy ché

nay dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong biét va thong nhat thuc hién trong toan
truong.

2. Cac don vi, ca nhan diéu dong, diéu hanh, quan ly va str dung xe cé trach
nhiém chap hanh nghiém Quy ché nay.

3. Giao Phong HC-TC theo di, tong két, ddnh gia viée thyuc hién hang nam.
Cac don vi, vién chirc va nguoi lao dong phai nghiém tac thuc hién, néu vi pham
s€ bi xur ly theo phap luat.

Di¢u 14. Di¢u khodn thi hanh

Trong qua trinh té chirc trién khai thye hién, néu co vuong rr}éc, lanh dao cac
don vi va ca nhan ¢6 lién quan phan anh vé Phong HC-TC deé tong hop, bao cao
Ban Giam hiéu stra doi, b6 sung cho phu hop./.
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GIAY PE NGHI SU DUNG XE O TO

Kinh giri: Ban Gidm hiéu Truong Cao dang Nghé Phi Yén
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DA DA B RIBRRE s sy R S A R R O A A TR
Kinh dé nghi Ban Giam hiéu nha truong xem xét va giai quyét./.

Lanh dao don vi Ngwdi dé nghi

Y KIEN CUA BAN GIAM HIEU



