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QUYET DINH
Ve Quy dinh cong tac dé thl coi thi, chém thi t6t llolucp trinh d6 Trung ch p
trinh do Cao d‘mg, Thi tHt nghiép van hoa Trung Lap, T4 chire kiém tra
thuong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thic mon hoe, mo-dun
tai truong Cao dano nohe Phu Yén

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG NGHE PHU YEN

Céan cir Quyét dinh 56 917/2007/QD-BLBTBXH ngay 03 thang 7 nam 2007
cia B6 Lao dong Thuong binh & X& hdi vé viéc thanh 1ap truong Cao dang Nghé
Pht Yén;

Cin ot Quyét dinh s§ 503/QD-CDN ban hanh ngay 12/10/2018 cua Hiéu
trudng trudong Cao dang Nghé Pht Yén vé viéc ban hanh Quy ché t& chiic hoat
déng cta truong Cao dang Nghé Pht Yén;

Cén cu Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH cua B6 truong B LDTB&XH
ngay 13/03/2017 vé viéc td chtre thuc hién chuong trinh dao tao trinh d§ trung cap,
trinh d6 cao dang theo nién ché; quy ché kidm tra, thi, xét cong nhén t6t nghiép;

Cin cii vao tinh hinh thuc té ctia truong Cao déng Nghé Pht Yén;

Theo dé nghj ciia dng trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh nay kém theo la Quy dinh cu the cong tac
dé thi, coi thi, chdm thi t6t nghiép trinh do Cao dang, trinh d6 Trung clp; Thi t6t
nghi¢p van hoa Trung clp; T6 chuc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va thi
két thac mén hoc, md-dun tai truong Cao déng nghé Phu Yén.

Didu 2. Cac Ong (Ba) truéng phong Pao tao, Hanh chinh — T6 chuc, Ké

hoach - Tai vu, Quan ly HSSV va HTQT, Quan Iy KHCN va CLDT, cac Khoa va

giang vién c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir HK II ndm hoc 2018-2019./.
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YN CONG HOA NA HOL CHU NGHIA VT NAM

UBND TINI PHUI
Dge Iap — Tu do — Hanh phac

FRUONG CAOQ DANG NGHIE PHU YEN

QUY DINH
Ve cong tae dé thi, coi thi, clmm thi t6t nghiép trinh do Trung ¢ip Cao ddnv
Thi t6t nghiép vin héa Tr ung cip; TH chive kiém tra thudng xuyén, kiém tra
dinh ky va thi két thic mén hoc, mé-dun tai truong Cao danﬁ 110110 Pht Yén
(Ban hénh kem theo Quyét dinh so/f/f/QD -CDN ngay. / ] I/zcmg/, nam 2018
cua Hiéu truong Trueong Cao dang Nghe Phi Yén)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi dicu chinh va doi tugng ap dung
l. Van ban nay quy dinh vé viée t6 chuc thuc hién cong tac dé thi, coi thi,

cham thi t6t nghiép trinh do Trung ulp Cao dang; Thi t6t nghiép van hoéa Trung
cip; T chire kiém tra thue ong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thtic mén hoc, mé-

dun tai truong Cao dang nghé Pht Yén

2. Quy dinh nay ap dung tai truong Cao dang Nghé Phu Yén.
biéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Thi tét nghiép trinh d6 Cao ding, trinh d6 Trung cap; Thi tbt nghiép van
héa Trung cip; T6 chirc kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thuc
mén hoc, mé-dun nhim muc dich xét cdng nhén tdt nghiép, danh gia chét lugng
gido duc dao tao nghé.

2. Thi tét nghiép trinh dé6 Cao déng, trinh d6 Trung cép, Thi tdt nghiép vin
héa Trung cép; T chire kiém tra thuong xuyen, kiém tra dinh ky va thi két thac
mon hoc, mé-dun dam bao cdc yéu cau: nghiém tac, khach quan, céng bang.

Diéu 3. Ngay thi, nji dung thi, lich thi, hinh thire thi va thoi gian lam bai thi
Tét nghiép

1. Thi tot nghlep trinh d6 Cao dang, trinh d6 Trung cdp; Thi tét nghiép van
héa Trung cap (goi tat 1a ky thi) duoc té chtc hiang nam. Ngay thi, lich thi, hinh
thic thi va thoi gian lam bai thi dugc quy dinh trong huéng dan t6 chtic thi hang nam

ctia Nha trudng,.
2. Noi dung thi: ndi dung thi nam trong chuong trinh dao tao nghé ma HSSV

da duoc hoc.

CHUONG II
CONG TAC PE THI
Diéu 04. Yéu ciu ddi voi dé thi
1. Dé thi cua ky thi 1t nghiép trinh d6 Cao d‘éng, trinh dé Trung cép; Thi tt

nghiép van hoéa Trung cap phai dat cac yéu cau dudi day:
0



NGO dung dé thr dap tme duge cde yéu cau sau:

a) Dam bio phiin loai duge trinh d6 cta hoc sinh — sinh vién, vira dap tmg,

yéu ciu co ban va yéu cau nang cao;

b) Dam bao tinh chinh xac, khoa hoc va tinh su pham; 101 van, cau chii phai
1o rang;
¢) Dé thi tu [uén phéi ghi r6 s6 diém ctia moi cau hoi; diém cua bai thi tu
[udin va bai thi triic nghiém duoce quy vé thang diém 10 déi véi toan bai;

d) Dé thi phai ghi 16 ¢6 chit "HET" tai diém két thuc dé va phai ghi 16 ¢o
mAy trang (ddi v6i dé thi ¢é tir 02 trang trd 1én).

d) Dé thi phai ghi 15 ¢6 “Puoc sir dung tai licu” hay “Khong duge st dung
tai licu” trong qua trinh lam bai thi

2. Trong mot ky thi, moi bai thi co dé thi chinh thtc va dé thi du bj dap ung
céc yéu ciu quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy; mdi dé thi c6 huéng dan cham, dép 4an
keém theo.

Diéu 05. Khu vue lam dé thi va cdc yéu ciu bao mat

1. Pé thi, huéng dan chim, dap an, thang diém chua cong bd thudc danh
muc bi mat Nha nude dé “T6i mat”. Riéng dé thi du bi mén tu ludn chua st dung
duoc giai mat sau khi két thuc ky thi.

2. Viée ra dé thi, in sao dé thi (goi chung la lam dé thi) phai dugc thuc hién
tai mot dia diém an toan, biét 1ap va duoc bao vé nghiém ngit sudt thoi gian lam dé
thi cho dén hét thoi gian thi mén cudi cing ciia ky thi, co day da phuong tién bao
mat, phong chay, chita chdy.

3. Céc thanh vién tham gia lam dé thi déu phai cach Iy triét dé véi bén ngoai.
Trong truong hop can thiét va duoc su déng ¥y bang vin ban cta Cht tich Hoi dong
ra dé thi hodc Trudng ban In sao dé thi thi cdc thanh vién méi dugc phép lién hé
vl bén ngoai.

Danh sach nhiing ngudi tham gia lam dé thi phai duoc gitt bi mat trudc,
trong va sau ky thi. Ngudi lam viéc trong khu vuc cach ly phai deo phu hiéu va chi
hoat dong trong pham vi cho phép, chi duoc ra khoi khu vuc cdch ly sau thot gian
thi mén cudi cung. Trong trudng hop dac biét, dugc su dong y bang van ban cua
Chu tich Hoi dong ra dé thi hodc Trudng ban In sao dé thi, cac thanh vién méi
dugc phép ra khéi khu vue céach ly.

4. Phong bi chira dé thi dé giao, nhan gitta phong dao tao va gidng vién ra de
phai dam bao dugc niém phong trudc khi trinh Chu tich hoi déng phé duyét.

5. My méc va thiét bj tai noi lam dé thi, di bj hu héng hay khong ding dén,
chi duoc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian thi mon cudi cling.

Diéu 06. Ban dé thi

1. Hiéu truéng quyét dinh thanh Iap Ban dé thi t6t nghiép

2. Thanh phan Ban ra dé thi



a) Trudng ban: Hicu trudng hode pho Hicu trudng phu trich dao tao duge Hicu

truong uy quycn,

b) Pho ban: phd Hiéu trudng hoac Trudng phong dao tao ;

c) Thu ky: lanh dao phong Dao tao;

d) Uy vién: lanh dao cac phong, khoa co HSSV du thi;

d) Cac can bo soan théo dé thi phai la giang vién dam bao theo tiéu chuan quy
dinh ctia Nha truong. M&i mén thi ¢é mot Té ra dé thi gdbm Trudng mon dé thi va cdc
can bo soan thao dé thi;

e) Luc luong bao vé: do phong Hanh chinh — T4 chc diéu dong.

Nhiing nguoi ¢6 nguoi thén du thi trong ndm t6 chic thi khong duogc tham
gia HO1 dong ra dé thi.

3. Nguyén tic lam viée ctia Ban dé thi:

,a) Céc td ra dé thi Vfi‘ c4c thanh vién khéc ctia Ban dé thi lam viée doc 1ap va
truc tiép véi 1anh dao Ban dé thi; nguoi dugc giao nhiém vu nao, ¢6 trach nhiém thuc
hién nhiém vu d6, khéng dugc tham gia cac nhiém vu khéc;

b) Mdi thanh vién cuia Bgm dé thi phai chiu trdch nhiém ca nhan v& noi dung,
d,ém bdo bi mét, an toan cua dé thi theo ding chuic trach cuia minh va theo nguyén
tdc bao vé bi mat.

4. Nhiém vu va quyén han ctia Ban dé thi

, a) Tb chﬁ‘c soan thao, thefun dinh, tinh chinh céc dé thi, dap an, hudng dan
cham thi ctia dé chinh thuc va dé du bi;

b) In sao dé thi ding quy dinh, Qﬁ s6 luong theo yéu cau cua Hoi dong thi;
déng goi, bao quan deé thi va ban giao dé thi cho Can bd coi thi theo ding quy;

c) bam bao tuyét d(f)i b1: mat, an toan cua dé thi va hudng din chim thi trong
khl,l vuc ra dé thi tir lGc bat dau soan thao dé thi cho dén hét thoi gian thi cia mén
cudi cung cuia ky thi.

5. Truéng ban dé thi chiju trach nhiém:

a) T chiic diéu hanh toan bd cong tac ra dé thi va ban giao deé thi;

b) Xir Iy c4c tinh hudng bat thudng vé dé thi;

’ c) Dé nghi Chi tich Hc:)i déng thi ra quyét dinh khen thuong, ky luat (néu co)
do1 vdi céc thanh vién Ban dé thi.

6. Cac ﬂ‘lél’lh viéln clia Ban dé thi thuc hién nhiém vu theo phin céng cia
Chu tich Hoi dong ra dé thi.

7. Quy trinh ra dé thi

a) D& thi tu ludn va cdu tric nghiém thuéc Ngan hang ciu hoi thi chuén héa

la cdn ctr quan trong cho Héi dong ra dé thi;
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b) ¢ thi tu luin dé xuit do cde giang vién ¢o uy tin va nang luc khoa hoc o
cdc khoa thuc hién. Dé thi dé xuat va danh sach nguoi ra dé thr dé xuét phai duoc
@il bi mat tuyét doi;

¢) Cac dé thi dé xuat do chinh nguoi ra dé thi dé xuét niém phong va gui vé
phong Dao tao;

d) Soan thao dé thi, thim dinh, tinh chinh: Can ¢t yéu cau cua dé thi, moi 16
-a dé thi ¢6 trach nhiém soan thdo, tham dinh, tinh chinh dé thi, dap an, hudéng dan
cham thi (chinh thtrc va du bi) cho mdét moén thi. Viée soan thdo, tham dinh, tinh
chinh dé thi, ddp an va hudng dan cham thi phai dap ung cac yéu cau quy dinh tai
Diéu 04 ctua Quy dinh nay;

d) D61 véi dé thi trac nghiém:

- Can bo Ban dé thi rut c4c dé thi trac nghiém tor Ngan hang cau hai thi;

- Trudng mon dé thi ctia timg mdn thi phan cong cac thanh vién trong T6 ra
dé tham dinh tung dé thi trac nghiém theo ding yéu cau vé ndi dung dé thi dugc
quy dinh tai Di¢u 04 cia Quy dinh nay;

- T6 ra dé lam viéc chung, lan lugt tinh chinh timg cau trac nghiém trong
ting dé thi; sau khi tinh chinh lan cudi, Truong moén dé thi ky tén vao cac dé thi va
ban giao cho Ban dé thi;

- Cén bd Ban dé thi thuc hién khau trén dé thi thanh nhiéu phién ban khac
nhau;

- T6 ra dé ra so4t ting phién ban cua de thi, dap an va ky tén vao tung phién
ban cua dé thi;

e) Nguoi ra dé thi dé xuat va nhiing nguoi khéc ti€p xtc vé1 dé thi dé xuat va
de thi trac nghiém lay tir Ngan hang ciu héi thi chuén hoa phai gift bi mat tuyét doi
cac dé thi dé xuat va ciu héi thi trac nghiém, khong duogc phép cong bo dudi bat ky
hinh thirc ndo, trong bat ct thoi gian nao.

g) Dé thi phai pht hop véi dé cuong o6n thi, m01 mon thi phai ¢6 mét bo dé
thi chinh va it nhat mét bo dé thi du bi tuong duong vé noi dung kién thire va co
cung thoi gian lam bai thi déi v6i mén thi Chinh trj va mdn Ly thuyét tong hop
nghé nghiép;

h) Diém dap an cua dé thi theo hinh thirc thi viét, thire hanh duoc chia nha
theo y khéng qua 0,25 diém theo thang diém 10.

Dieu 07. In sao ban giao dé thi tai Hoi dong thi

1. In sao dé thi

a) Thanh phan Ban In sao dé thi gbm:

- Truong ban, phé ban In sao dé thi do 1dnh dao H6i dong thi kiém nhiém;

- Uy vién va thu ky: Cac can bd, vién chuc phong Dao tao;

b) Ban In sao dé thi ]Jam viéc tdp trung theo nguyén tdc cach ly triét dé tur khi
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mo niém phong dé thi dén hét thoi oian thy bai thi cudi cting cua ky thi.
¢) Trudng ban In sao dé thi chju trach nhiém ca nhin trude Cha tich Hoi
dong thi va trude phap ludt vé cde cong viée dudi day:

- Tiép nhén dé thi gde, 19 chic in sao dé thi.

- Pé nghi Chu tich Hoi déng thi xem xét, ra quyét dinh hodc dé xuét vié
khen thudng, ky luat (néu c6) déi véi céc thanh vién Ban In sao dé thi.

d) Viée in sao dé thi thuc hién theo quy trinh dudi day:

- Doc sodt dé thi géc, kiém tra k¥ ban in sao thi, so sanh voi ban dé thi goc
trude khi in sao. Truong hop phat hién sai sét hoac ¢é ndi dung con nghi van trong
dé thi gbe phai bdo cdo ngay véi Chi tich Hoi dong thi dé xtr ly;

- Kiém sodt chinh xéc sb lugng thi sinh cta tung phong thi, mén thi dé t6
chtic phan phéi dé thi, ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va s6 luong dé thi

vao timg phong bi chua dé thi.
- In sao dé thi lan luot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong déng g01

theo phong thi, thu don sach sé&, sau d6 mai chuyen sang in sao dé thi ctia mon tiép
theo. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chét lugng ban in sao; c4c béan in sao thur
va hong phai dugc thu lai, bao quan theo ché do tai liéu mat;

- Péng go6i dung sb luong dé thi, diing mén thi ghi & phong bi chira dé thi,
du s6 Iugng dé thi cho timg Diém thi, timg phong thi. M6i mén thi & Diém thi phai
c6 01 phong bi chira dé thi du phong (di cdc ma ddi véi dé thi trac nghiém). Sau
khi déng géi xong dé thi timg mén, Trudng ban In sao dé thi quan Iy céac bi dé thi;
ké ca céc ban in thira, in hong, mo, xau, rach, ban d4 bj loai ra.

Chuong V
COI THI

Diéu 08. Ban Coi thi

1. Thanh phan Ban Coi thi gom:

a) Trudng ban, pho truéng ban: do 1anh dao Ho1 ddng thi kiém nhiém;

b) Thu ky: Lanh dao hodc vién chic phong Dao tao ;

c) Can b coi thi (CBCT): Mbi phong thi ¢6 hai CBCT, gdm: glang vién,
vién chic cac phong, khoa;

d) Can bd gidm sat, nhan vién y té, nhan vién phuc vu,;

53) Chu tich Héi df}ng thi can ctr sb luong thi sinh du thi va didu kién co s¢
vat chat, doi ngli dé quyét dinh s6 lugng phong thi. CBCT khong duoc lam nhiém
vu tai ky thi c6 nguoi than du thi.

2. Trudng ban Coi thi chiu trach nhi,ém diéu hanh toan bo cong tac cot thi tai
Héi dong thi, quyét dinh xUr ly céc tinh hudng xay ra trong cac budi thi.

3. CBCT, can b gidm sdt phong thi va c4c thanh vién khac cta Ban Coi thi
chap hanh su phén céng cua Trudéng ban Coi thi, thuc hién ding cac yéu cau cua

quy dinh nay.



Didu 09, Triach nhiém cia can b coi thi va cta cac thanh vién khace trong B
Coi thi

. Can bo coi thi

a) Phai co mat dang i tai Hoi dong thi dé lam nhiém vu. Trong khi thuc hién
nhiém vu coi thi, khéng duoc mang cac thiét bi thu phat thong tin; khong duge Jam
viée riéng, khong duoc hit thube, khong duoc sir dung céc loai dé ubng b con;

b) Khi ¢ hiéu Iénh, CBCT thir nhit goi tén thi sinh vao phong thi, CBCT
thu hai dung Thé du thi va Danh sach anh cua thi sinh dé dbi ch]eu, nhan dién thi
sinh; huéng dan thi sinh 11g6i ding chd quy dinh va kiém tra cac vat dung thi sinh
mang vao phong thi, tuyét doi khong de thi sinh mang vao phong thi m01 tai liéu va
vét dung cAm nhu vii khi, chit gdy nd, gdy chéy, do ubng cé cdn, ay than, but
x04, tai liéu, thiét bi truyén tin hodc chtra théng tin c6 thé loi dun0 dé gian lan
trong qué trinh 1am bai thi va qua trinh chdm thi;

¢) Khi ¢6 hiéu 1énh, CBCT th nhét di nhén dé thi, CBCT tht hai nhéc nhé
thi sinh nhiing diéu can thiét vé ky Iuét phong thi; ghi r6 ho tén va ky tén véo céc
t& gidy thi, giéy nhap du dé phét cho thi sinh (kh@ng ky thua); hudng dan va kiém
tra thi sinh gép gidy thi ding quy cach, ghi s6 bdo danh va dién du théng tin thi
sinh vao cdc muc can thiét cua gidy thi trude khi lam bai;

d) Khi ¢ hiéu 1énh, CBCT thir nhit gio cao phong bi dé thi dé thi sinh thy
rd ca mat trudc va mat sau con nguyén nhidn niém phong, yéu ciu hai thi sinh
chtmg kién va ky vao bién ban xdc nhan bi de thi con nguyén nhan niém phong;
m& bi dung dé thi, kiém tra sb luong dé thi, néu thira, thiéu hodc 14n dé khéc, cin
béo ngay cho Trudng Diém thi xtr 1y; phat dé thi cho tung thi sinh;

d) Khi thi sinh bt dau lam bai, CBCT thtr nhit dbi chiéu anh trong Thé du
thi va Danh séch anh cta th{ sinh véi thi sinh dé nhan dién thi sinh, ghi rd ho tén va
ky vao cac to gidy thi, gidy nhap cta thi sinh; CBCT thu hai bao quét chung. Trong
2id lam bai, mét CBCT bao quét tir dau phong dén cubdi phong, CBCT con lai bao
quat tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gior thi; CBCT khong duge ding
gén thi sinh, gitip d& thi sinh lam bai thi duéi bat ky hinh thitc nao; chi duoc tra 16i
cdng khai cac cdu hoi cua thi sinh trong pham vi quy dinh.

Viéc CBCT ky va ghi ho tén vao cac to glay thi, glay nhép phat bd sung cho thi
sinh duoc thuc hién theo quy trinh quy dinh tai diém c, diém d khoén 1 Piéu nay;

e) CBCT phai bao vé dé thi trong gio thi, khéng dé lot dé thi ra ngoai phong
thi. Sau khi tinh gio lam bai 15 phut (d6i v6i bai thi doc 1ap va dbi véi mbi mén
thanh phan trong bai thi t6 hop), CBCT nép cac dé thi thtra dd duoc niém phong
cho nguoi duoc Trudng Piém thi phan cong;

g) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi sém nhét sau 2 phan 3 1h01 gian lam bai
(d6i véi bai thi tu ludn), sau khi thi sinh da ndp bai lam, dé thi va gidy nhép. Néu
thi sinh nhét thiét phai tam thoi ra khoi phong thi thi CBCT phai bao cho can b
giam sat phong thi dé giai quyét;

h) Néu c¢é thi sinh vi pham ky luat thi CBCT phai lap bién ban xu ly theo
dung quy dinh. Néu ¢cé tinh huéng bat thuong phai bao cdo ngay cho chu tich Hoi
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dong thi;
i) Trude khi hét gior lam bai 15 phit (déi voi bai thi doc 1ap va dbi vai mbi
mon thi thanh phan trong bai thi t6 hop), CBCT thong béo thdi gian ¢on lai cho thi
sinh biét;
k) Khi ¢6 hidu lénh hét gio Jam bai, CBCT tht nhat phai yéu cau thi sinh
ngtmg lam bai va tién hanh thu bai, ké ca bai thi ctia thi sinh da bj 1ap bién ban;
CBCT tht hai duy tri trat tu va ky luat phong thi; CBCT tha nhat vira goi tén trng
thi sinh 1én ndp bai vira nhan bai thi cua thi sinh. Khi nhan bai, phai dém du sé to
gidy thi cta thi sinh d& ndp, yéu cau thi sinh tu ghi ding sb to va ky én vao céc
Phiéu thu bai thi. Thu xong toan b bai thi méi cho phép céc thi sinh roi phong thi;

1) Cac CBCT kiém tra sap xép bai thi theo tht tu ting dan cta s bdo danh.
Céc bién ban xt 1y ky luat (néu co) phai kém theo bai thi cta thi sinh. CBCT thu
nhat truc tiép mang tai bai thi, cing CBCT tht hai dén ban giao bai thi cho thu ky
ctia Ban coi thi ngay sau mdi budi thi. M&i ti bai thi phai dugc kiém tra cong khai
va dbi chiéu sé bai va sb to cia timg bai kém theo, Phiéu thu bai thi va c4c bién ban
xtr Iy ky lut cting tang vat (néu c6);

m) Sau khi ban giao xong, tii dung bai thi, phiéu thu bai clia ting phong thi
dugc thu ky cta Ban coi thi cing hai CBCT niém phong tai chd. Mdi thi bai thi
dén 3 nhén niém phong vao chinh gifta 3 mép dan, hai CBCT ky giap lai gifia nhan
niém phong va tui dung bai thi. Thu ky ctia Hoi dong thi va hai CBCT ghi 18 ho
tén va ky vao bién ban ban giao;

n) Khi coi thi cac bai thi tric nghiém, ngoai trach nhiém dugc quy dinh tai
céc diém trong khoén nay, CBCT phai thuc hién cac céng viéc sau:

- Nhan Phiéu TLTN, ky tén vao Phiéu TLTN;

- Phét Phiéu TLTN va huéng dan thi sinh dién dt théng tin vao cdc muc trén
Phiéu TLTN;

- Phat dé thi cho thi sinh; dam bao thi sinh ngdi st nhau thi ma d& khac
nhau. Khi phat d& thi, yéu cau thi sinh kiém tra ma dé thi ddm béo chinh x4c, dé dé
thi du6i Phiéu TLTN va khéng duoc xem ndi dung dé thi. Khi thi sinh cudi cing
da nhan duoc d& thi thi cho phép thi sinh 14t dé thi lén va ghi, t6 mi dé thi vao
Phiéu TLTN, ghi m& dé thi vao hai Phiéu thu bai thi;

- Khong thu Phiéu TLTN truéc khi hét gio 1am bai. Khi thu Phiéu TLTN
phai kiém tra viéc ghi va t6 ma dé thi vao Phiéu TLTN cia thi sinh (ma dé thi da
ghi, t6 trén Phiéu TLTN va ghi trén Phiu thu bai thi phai gidng véi ma dé thi ghi
trén O dé thi cta thi sinh);

- Ban giao cho lanh dao Hoi ddng thi tui bai thi chira toan bd Phiéu TLTN
dd duogc sap xép theo s bao danh tir nhé dén 16n va mét ban Phiéu thu bai thi da
dién ma dé thi va c6 da chit ky thi sinh du thi. M6t ban Phiéu thu bai thi con lai dé
bén ngoai tui bai thi dugc ban giao cho lanh dao Diém thi.

2. Hoat dong gidam sat thi

a) Truong ban coi b tri cdn bd gidm sat phong thi; dam bdo mdi can bo
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p1dm sat khong qua 7 phong thi,

b) Cdn bd gidm sdt 1a can bd cuia phong Quéan Iy Nghién ciru khoa hoe Va
Quan ly chit luong hodc la céce piang vién cé kinh nghiém trong cong tac to chue
thi, nam ving quy ché (hi.

¢) Can bo giam sat thi co trach nhiém:

- Gidm st viée thuc hién chie tradch, nhiém vu cia CBCT, cac thanh vién
khéc tai khu vuc duge phan cong; gidm sat thi sinh duge CBCT cho phép ra ngoai
phong thi;

- Kip thoi nhdc nhd CBCT, cong an (néu c¢é), nhan vién y té va lap bién ban
néu céc déi tuong trén vi pham quy ché thi;

- Kién nghi Trudng ban coi thi dinh chi viéc thuc hién nhiém vu hoéc thay
dbi CBCT, cong an, nhan vién y té néu c6 vi pham;

- Yéu cau CBCT l4p bién ban thi sinh vi pham quy ché thi (néu co);

- Phéi hop véi cdc doan thanh tra thi trong viée thanh tra, xtr Iy vi pham.

3. Nhén vién y té

a) C6 mit thudng xuyén trong sudt thoi gian thi tai dia diém do Héi dong thi
quy dinh dé xtr Iy cdc trudng hop thi sinh dau bm;

b) Khi Trudng ban coi thi théng bao cd thi sinh dau bm bat thudng trong
thoi gian thi, phai kip thoi didu tri hodc cho di bénh vién cap ctu, néu cn thiét (c6
can b giam sat va cong an di cung);

¢) Nghiém c4m viéc loi dung kham chita bénh tai chd dé c6 nhiing hanh vi
vi pham quy ché thi.

Chuong VI
CHAM THI
Picu 10. Khu vue cham thi

1. Viéc chdm duoc thuc hién tai 1 khu vuc. Khu vuc chdm thi bao gdm noi
chim thi, noi chdm kiém tra, noi x{r ly bai thi trac nghiém va noi bao quéan bai thi
duoc bé tri gan nhau, co luc luong bao vé 24 gid/ngay, c6 du phuong tién phong
chdy, chita chay.

2. Phong chura bai thi, td, thung hodc cac thiét bi dung bai thi phai dugc
kho4 va niém phong; chia khéa do Thu ky gili; khi dong, mo phai ¢6 sy ching
kién cta lanh dao Ban chdm thi.

3. Tuyét d6i khéng duoc mang cac phuong tién thu phat théng tin, sao chép
tai liéu, gidy to riéng, but xda, but chi va cic loai but khong nim trong quy dinh
ctia Ban Cham thi khi vao va ra khéi khu vuc cham thi.

Diéu 11. Ban Cham thi
1. Thanh phan Ban Cham thi gdm:
a) Trudéng ban; phé ban: do 1anh dao Ho1 d‘éng thi kiém nhiém;
b) Céc uy vién gém giang vién cia céac khoa.
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Can bo cham thi (CBChT) phai fa nguoi dang truc 11@]) siang day dimg mon

duge phan cong chim. Nhitng giang vién dang trong thoi ky tap su va thanh vién
1l

ban Lam phach cta Hoi dono thi khong duogc chim thi;

d) Bao vé, y 1, phuc vu.

2. Truéng ban Chém thi diéu hanh céng tac cham thi va chiu trach nhiém
trude Chi tich Hoi dong thi vé thoi gian, quy trinh va chat luong cham thi.

3. Giang vién chdm thi chju trach nhiém truée Chu tich Hoi déng thi va
Trudéng ban Cham thi vé viéc cham céc bai thi thudc mon dugce giao phu trach va
thuc hién céc cong viéc dudi day:

a) Lap ké hoach cham thi, to chire giao nhén bai thi;

b) Trudc khi cham, t6 chic cho CBChT thude bd mén duoc giao phu trach
théo luén, nam viing huéng dan cham, dap an, thang diém. Trong qua trinh cham
thi, thuong xuyén té chuc trao doi, rut kinh nghiém. Sau khi cham xong, t6 chirc
hop CBChT thudc b mén dugc giao phu trach dé tong két;

¢) P& nghi Trudng ban Cham thi thay déi hodc dinh chi viéc chém thi dbi véi
nhting CBChT thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi hodc cham thi sai sot nhiéu.

5. Cac thanh vién ban Cham thi chap hanh su phén cbng ctua Trudng ban,
thue hién ding céc quy dinh cta quy ché thi; CBChT tudn tht su diéu hanh truc
tiép ctia Trudong mén chim thi.

Piéu 12. ChaAm bai thi tw luin, chuyén dé, khoa luin tot nghiép

1. Chim thi theo huong din cham, dép an, thang diém cta Nha t1uong Bai
thi duoc chim theo thang diém 10; trong do, néu diém toan bai thi c6 diém 1¢ 1a
0,25 thi quy tron thanh 0,5; ¢6 diém 1& 1a 0,75 thi quy tron thanh 1,0, riéng bai thi
trac nghiém thi khong quy tron

2. Quy trinh chdm

Thu ky Hoi ddng thi giao thi bai thi d& lam phéch va phiéu cham cho gidng
vién cham thi.

Trudng ban chdm thi tap trung toan béo CBChT dé quan triét quy ché thi,
thao luén Huong dan chdm, chdm chung it nhat 10 bai thi tu uan m01 moén dé rat
kinh nghiém, thong nhét céch van dung hudng dan chdm; sau dé, td chac chdm thi
theo quy trinh cham hai vong ddc 14p tai hai phong cham riéng biét.

3. Cham chuyén dé, khéa luan tét nghiép

a) Ban chim mot chuyén dé, khoa luan 15t nghiép (sau day goi la ban
chdm) co tir 3 dén 5 thanh vién goém: trudng ban, thu ky va céc iy vién. Gidng vién
huéng dan c6 thé tham gia hodc khong tham gia; néu khong tham gia ban chdm thi
cho diém danh gi4 chuyén dé, khéa luan tét nghiép vao mot phiéu kin va gui cho
ban chiam; néu tham gia ban chdm thi cho diém vao 2 phiéu kin (1 phiéu véi tu
cach nguoi huéng dan, 1 phiéu véi tu cach thanh vién ban cham);
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b) Ban cham chi hop khi ¢cd mat tir 3 thanh vién tré [én; tudng ban va thu ky
khong duge viang mat.
¢) Ban cham cho diém bang hinh thic bo phiéu kin; diém trung binh cdng clia
cdc thanh vién 1a diém chinh thie cta chuyén dé, khoa luan tdt nghiép (diém le ]éy
I chii s& ctia phén thap phéan, néu chit s6 thir 2 cua phin thap phan tr 6 ¢ 1én thi
lam tron dé tang thém 1 cho chir s6 thir nhat);
d) Bién ban cham chuyén dé, khoa luan tdt nghiép ghi theo mau va luu theo
quy dinh cua hiéu trudng;
d) Chuyén dé, khoa luan tét nghiép sau khi bao vé dugc chinh sta theo y
kién cta ban chdm duge luu 1 ban tai khoa chuyén mén va gui vé thu vién trudng
1 ban.

" ~ CHUONG VII o _
KIEM TRA THUONG XUYEN, KIEM TRA DINH KY VA THI KET

THUC MON HOC, MO-PUN

Piéu 13. Tb chire kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thic

mon hoc, mo-dun

1. T6 chuc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thuong xuyén do gido vién giang day mon hoc, mé-dun thuc hién tai
thoi diém bat ky trong qua trinh hoc theo ting mon hoc, mé-dun théng qua viée
kiém tra vin dap trong gid hoc, kiém tra viét v6i thoi gian lam bai bang hodc dudi
30 phut, kiém tra mot sb noi dung thuc hanh, thuc tép, chdm diém bai tdp va cac
hinh thire kiém tra, dénh gi4 khéc;

b) Kiém tra dinh ky duoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mé-dun; kiém tra

dinh ky c6 thé bang hinh thirc kidm tra viét tir 45 dén 60 phat, cham diém bai tap

16n, tiéu ludn, lam bai thuc hanh, thuc tdp va cac hinh thic kiém tra, danh gig khéc;

¢) Quy trinh kiém tra, sb bai kiém tra cho trng moén hoc, moé-dun cu thé duoc thuc

hién theo quy dinh cua hiéu trudng, bao dam trong mot mén hoc, mo- dun co it
nhét mot diém kiém tra thudng xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

2. T4 chic thi két thiic mén hoc, mé-dun

a) Phong Dao tao phu trach viée t6 chic thi két thue mén hoc, mé-dun trong toan

truong;;



b) Trude khi két thic mén hoc, mo-dun 2 tudn, cac khoa phai goi danh sach HSSV
dn didn kién du thi, khong din diéu kién du thi, dé thi, dap an, gi6i thidu gidng vién
coi thi, chdm thi (ddi v6i thi thuc hanh) vé phong Dao tao;

¢) Phong Do tao t6 chitc mét ky thi chinh va mdt ky thi phu dé thi két thic mén
hoc, mé-dun; ky thi phu duoc t6 chtre cho nguoi hoe chua duy thi két thie mén hoc,
mo-dun hodc ¢é mén hoc, md-dun cd diém chua dat yéu cdu 6 ky thi chinh; ngoai
ra, Phong Dao tao ¢6 thé td chirc thi két thac mén hoc, mo-dun vao thoi diém khéc
cho nguoi hoc da didu kién dur thi;

d) Hinh thic thi két thtic mén hoc, mo-dun cé thé 1a thi viét, vn dap, tric nghiém,
thuc hanh, bai tap 1dn, tidu ludn, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két
hop gitia cac hinh thuc trén;

e) Thoi gian lam bai thi két thic mén hoc, mo-dun déi v6i mdi bai thi viét tir 60
dén 120 phat, thoi gian lam bai thi dbi véi céc hinh thtc thi khic hodc thoi gian
lam bai thi cia mén hoc, mo-dun ¢ tinh déc thu cta nganh, 11ghé dao tao do hiéu
trudng quyét dinh;

.g) Lich thi ctia ky thi chinh phai dugc thong bao trudce ky thi it nhét 04 tuan, lich
thi ctia ky thi phu phai dugc thdng béo trudc ky thi it nhét 01 tudn; trong ky thi,
tung mén hoc, mé-dun dugc td chirc thi riéng biét, khong b tri thi ghép mot sb
mon hoc, mé-dun trong cung mot budi thi ctia mot ngudi hoc;

h) Thoi gian danh cho 6n thi mdi mdn hoc, mo-dun ty 1& thudn voi sb g10 cila moén
hoc, md-dun dé va bao dam it nhét ]a 1/2 ngdy 6n thi cho 15 gio hoc 1y thuyét trén
16p, 30 gio hoc thuc hanh, thuc tap; tAt ca cdc mén hoc, mo-dun phai bd tri gido
vién huéng dan 6n thi, dé cuong 6n thi phai dugc cong bd cho ngudi hoc ngay khi
bit dau t6 chirc 6n thi;

i) Danh sdch ngudi hoc du diéu kién du thi, khong du diéu kién du thi c6 néu r5 ly
do phai duoc céng bd cong khai trude ngdy thi mén hoc, mé-dun it nhét 05 ngay
lam viéc; danh sach phong thi, dia diém thi phai dugc cong khai truéc ngay thi két
thiic mdn hoc, mé-dun tir 1 - 2 ngay lam viéc;

k) Déi véi hinh thtre thi viét, méi phong thi phai bé tri it nhat hai gido vién coi thi

va khoéng b tr qua 50 nguoi hoc du thi; ngudi hoe du thi phai dugc bd trf theo sb
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bao danh; déi v6i hinh thie thi khéc, hiéu trudng quyét dinh viéc bb tri phong thi
hoac dia diém thi va cdc ndi dung lién quan khac;
1) Bao dam tit cé nhiing ngudi tham gia ky thi phai dugc phd bién v& quyén han,
nhiém vu, nghia vu ciia minh trong ky thi; tit cd céc phién hop lién quan dén ky
thi, viéc bde tham dé thi, ban glao dé thi, bai thi, diém thi phéi duoc ghi lai béng
bién ban;
m) Hinh thuc thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thic mén hoc, mé-dun phai
dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mé-dun.

Piéu 14. Hiéu e thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir hoc ky IT nim hoc 2018-2019
2. Céng tac dé thi, coi thi, chdm thi tét nghiép trinh d6 Trung cip Cao déng; Thi
t6t nghiép van héa Trung Cép; T4 chic kidm tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va
thi két thiic mén hoc, mé-dun trude thoi diém Quy dinh nay cé hiéu luc, cac Khoa

thuc theo cdc Quy dinh hién hanh.

HIEU TRUONG UIV
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